Caritas
i
Sommerjob: Tatkraftig. Menschlich. Mutig

"
Jetzt bewerben

Fur weitere Informationen wende Dich bitte
an:

Andrea-Sophie Matt

T 004355222001057
bewerbung@caritas.at

Wir freuen uns Uber Deine Bewerbung

Erfahre mehr Uber unsere Arbeit auf
www.caritas-vorarlberg.at/jobs

Keine passende Stelle gefunden?
Bewerbe Dich initiativ!

Hier initiativ bewerben!

Menschen in Notsituationen zu helfen und andere dazu zu befahigen,
fUr sie da zu sein — das ist der Kernauftrag der Caritas Vorarlberg.

Mit mehr als 600 engagierten Mitarbeiter‘innen, rund 50 Zivildienern
und Uber 1200 Freiwilligen ist die Caritas Vorarlberg ein zentraler
Eckpfeiler des sozialen Angebots in Vorarlberg.

Wir sind an Brennpunkten des Lebens an der Seite vieler Menschen,
die Unterstutzung, Betreuung, Begleitung und Beratung brauchen.
Durch unsere Arbeit in den unterschiedlichsten Sozial- und
Wirtschaftsbereichen ergeben sich vielfaltige Aufgaben, die fir ein
positives Miteinander in unserer Gesellschaft wirken.

In der Ferienzeit suchen wir tatkraftige Unterstitzung durch eine*n
Ferialerin von Juli-August 2025.

Dein Ferialjob in der
Personalabteilung

Deine Aufgaben
e Scannen von Unterlagen zur digitalen Erfassung

e Unterstltzung bei der strukturierten Ablage und
Dokumentenverwaltung

e Allgemeine administrative Tatigkeiten im HR-Bereich

Dein Profil

e | aufendes Studium oder Schulausbildung (z. B. Wirtschatft,
Verwaltung, HR) von Vortell

e Sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise und verschwiegene
Personlichkeit

e Grundkenntnisse in MS Office

¢ Interesse an HR- und Verwaltungsprozessen

Unsere Leistung

e 20 -39 Wochenstunden von Montag bis Freitag

e eine sehr gute Arbeitsatmosphare in einem engagierten Team
e ein vielseitiger Arbeitsbereich

Richtlinie fur die Mindestentlohnung laut Kollektivvertrag 2025.
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