
Deine Zukunft gestaltest du bei uns selbst

Jetzt bewerben

Für weitere Informationen wende Dich bitte
an:
Andrea-Sophie Matt
T 004355222001057
bewerbung@caritas.at

Wir freuen uns über Deine Bewerbung

Erfahre mehr über unsere Arbeit auf
www.caritas-vorarlberg.at/jobs

Keine passende Stelle gefunden?
Bewerbe Dich initiativ!

Hier initiativ bewerben!

 

Unser Auftrag ist es, Menschen dafür zu begeistern,
gemeinsam diese Welt menschlicher, gerechter und
nachhaltiger zu machen. In enger Zusammenarbeit mit unseren
verschiedenen Fachbereichen sind wir dazu tagtäglich im
Dialog.

Für das Team unserer Kommunikationsabteilung und der
Direktion suchen wir eine*n Ferialer*in.

Dein Ferialjob in der
Caritaszentrale Feldkirch
Deine Aufgaben

Nach- und Vorbereitung von Meetings oder Terminen: 
Vorbereitung von Meetings, einschließlich der Einrichtung und Pflege
der Meetingräume.

Buchhaltungsablage: Sorgfältige Bearbeitung, Archivierung und
Ablage von buchhalterischen Unterlagen und Dokumenten.

Botengänge und externe Besorgungen: Durchführung von
Kurierfahrten, z. B. zur Post oder Druckerei, sowie Übernahme von
Aufgaben wie Versand, Ablage oder Weiterleitung von Post.

Wöchentliche Müllentsorgungsrunde: Verantwortung für die
regelmäßige Leerung und fachgerechte Entsorgung von Müll, um
die Sauberkeit und Ordnung der Räumlichkeiten sicherzustellen.

 Bei Interesse können auch folgende Aufgaben ausgeführt werden:

Unterstützung und Pflege der Website: Erstellung und Upload
von Inhalten sowie Aktualisierung und Pflege der Website-Inhalte.

Vertretung am Empfang: Begrüßung und Betreuung von Gästen,
Entgegennahme von Anrufen und allgemeine Unterstützung bei
Empfangstätigkeiten.

Dein Profil
Schüler*innen, Studierende, Absolvent*innen
Arbeitserfahrung und Führerschein von Vorteil
Affinität zu sozialen Themen

Unsere Leistung
50-100%-Arbeitsausmaß

https://caritas-vorarlberg.onlyfy.jobs/application/apply/am3tygnhxv6veje9ab88hm3ghcqkor0
mailto:bewerbung@caritas.at
https://www.caritas-vorarlberg.at/jobs
mailto:application+job+iz5lwj5m@onlyfy.jobs


Zeitraum: 4.7.2025-10.9.2025
Standort Feldkirch
Einen interessanten, kreativen Aufgabenbereich mit sozialem
Mehrwert
Eine ausgezeichnete Arbeitsatmosphäre in einem motivierten,
starken und engagierten Team
Mitarbeit in einem christlich-sozialen Umfeld

Mindest-Monatsbruttogehalt: Kollektivvertrag Vorarlberger Sozial- und
Gesundheitswesen 2025.


