Caritas

i

Wir schaffen mit transparenten, gut
aufbereiteten Zahlen und Berichten die
Grundlage flr strategische Entscheidungen
und sorgen flr Vertrauen bei Spender innen

und Férdergebern - das ist das Wirken
unserer Mitarbeiter*innen

"
Jetzt bewerben

Far weitere Informationen wende Dich bitte
an:

Selin Bereiter

T +43676884205050
bewerbung@caritas.at

Wir freuen uns Uber deine Bewerbung

Erfahre mehr Uber unsere Arbeit auf
www.caritas-vorarlberg.at/jobs

Keine passende Stelle gefunden?
Bewerbe dich initiativ!

Hier initiativ bewerben!

Menschen in Notsituationen zu helfen und andere dazu zu befahigen,
fUr sie da zu sein — das ist der Kernauftrag der Caritas Vorarlberg.

Mit mehr als 600 engagierten Mitarbeiter*innen, rund 50 Zivildienern
und Uber 1200 Freiwilligen ist die Caritas Vorarlberg ein zentraler
Eckpfeiler des sozialen Angebots in Vorarlberg.

Wir sind an Brennpunkten des Lebens an der Seite vieler Menschen,
die Unterstutzung, Betreuung, Begleitung und Beratung brauchen.
Damit wir diese wichtige Arbeit leisten kdnnen, braucht es im
Hintergrund verlassliche Strukturen und Prozesse. Einen wichtigen
Beitrag dazu leistet eine préazise und gut organisierte
Spendenbuchhaltung, die den Uberblick (iber Spendenfliisse behét
und fur eine transparente Dokumentation sorgt.

Darum suchen wir eine*n engagierte*n Spendenbuchhalter*in in der
Buchhaltung, die/der unser Team in der Caritas Zentrale ab sofort
bzw. nach vereinbarung verstarkt.

Sachbearbeiter*in
Spendenerfassung

Deine Aufgaben

e Du erfasst Spendeneingange und fuhrst notwendige Umbuchungen
durch.

e Du stimmst die Spendeneingdnge monatlich mit der
Hauptbuchhaltung ab.

¢ Du pflegst die Stammdaten in unserer Spenderdatenbank laufend
und sorgfaltig.

e Du bist Ansprechperson flir Spender*innen sowie flir Kolleg*innen
im Fundraising.

e Du unterstutzt die Buchhaltung bei verschiedenen Aufgaben und
Fragestellungen.

e Du wirkst aktiv bei der Prozessoptimierung und Digitalisierung im
Bereich der Spendenerfassung mit.

Dein Profil

e Du bringst eine abgeschlossene kaufmannische oder wirtschaftliche
Ausbildung bzw. eine vergleichbare Qualifikation mit.

e Du arbeitest genau, I6sungsorientiert und Gbernimmst gerne
Verantwortung fUr deine Aufgaben.
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e Du kommunizierst klar, freundlich und serviceorientiert.
e Berufserfahrung, auch aus anderen Bereichen, von Vorteil.

Unsere Leistung

e 50% Anstellung in der Caritas Zentrale Feldkirch

e Raum fUr selbstverantwortliches, entwicklungsorientiertes Arbeiten
in einer offenen, flexiblen Teamkultur

e Gleitzeitmodell

o Attraktiver Kollektivvertrag mit 5 Wochen Urlaub und einer
zuséatzlichen Sabbatwoche pro Jahr

e Fachliche und persdnliche Weiterbildung sowie
Entwicklungsmaglichkeiten

o Freiwillige Sozialleistungen

e Mitarbeit in einem christlich-sozialen Umfeld

Mindest-Monatsbruttogehalt: Kollektivvertrag Vorarlberger Sozial- und
Gesundheitswesen 2025.



