Internationale
Freiwilligeneinsatze

c0O gemeinniitzige GmbH

Auf dem ganzen Globus verstreut, haben
wir uns mit Institutionen und Projekten
zusammengetan um die besten
Voraussetzungen fUr einen

Freiwilligeneinsatz im Ausland zu schaffen. Die Internationale Freiwilligeneinsétze CO gGmbH ist eine
Es freut uns von Herzen, dass es immer gemeinnutzige Einrichtung, die Mitarbeit in weltweiten Sozial- und
mehr motivierte Menschen gibt, die ihre Zeit Friedensprojekten als Lerneinsatze anbietet und begleitet.

nutzen wollen und bereit sind sich fur
hilfsbedurftige Menschen auf der ganzen
Welt zu engagieren.

Wir arbeiten im Auftrag der Gesellschafter Caritas Vorarlberg und
Caritas Osterreich. Unsere Arbeit wird wesentlich unterstiitzt durch
das Bundesministerium flr Arbeit, Soziales, Gesundheit, Pflege und

] ) Konsumentenschutz.

Wir suchen ab sofort bzw. nach Vereinbarung Verstarkung flr unser
kleines Team am Standort Dornbirn.
Fur weitere Informationen wenden Sie sich

. - ez - -

bitte an: Mitarbeiter*in im Bereich Seminar-
Andrea-Sophie Matt und Veranstaltungsorganisation in
T 004355222001057

der Internationale
Freiwilligeneinsatze (IFE)

lhre Aufgaben

e Organisation und Koordination der Vorbereitungs- und
Ruckkehrseminare fur Auslandsfreiwillige

e Terminabstimmung mit Seminarh&usern in ganz Osterreich sowie
mit Referent*innen

e Planung von Unterkunft, Verpflegung und Seminarinfrastruktur

e Organisation und Durchflihrung von Partner*innentreffen sowie
Veranstaltungen fir enemalige Freiwillige

o Kommunikation und Korrespondenz mit Teilnehmer*innen,
Referent*innen und Projektpartnerinnen

e Erstellung und Aufbereitung von Seminarunterlagen,
Informationsmaterialien und Dokumentationen

e Beschaffung und Organisation von Arbeits- und Seminarmaterialien

e Administrative Abwicklung und Abrechnung von Seminaren und
Veranstaltungen

e Pflege und Dokumentation der relevanten Prozesse in der
Datenbank

¢ Organisation und Begleitung von Messeauftritten sowie
Schulbesuchen zur Informations- und Offentlichkeitsarbeit

e Erste Ansprechperson fur Interessent*innen am Freiwilligeneinsatz
im Ausland

bewerbung@caritas.at

lhr Profil
e Sie verflgen Uber ausgepragte organisatorische Fahigkeiten und


https://caritas-vorarlberg.onlyfy.jobs/application/apply/4r0v1jkry4d93n9ptq60ysam5oa4efx
mailto:bewerbung@caritas.at

arbeiten strukturiert sowie selbststandig.

Sie kommunizieren gerne mit unterschiedlichen Zielgruppen und
behalten auch bei mehreren Aufgaben gleichzeitig den Uberblick.
Sie identifizieren sich mit den Werten der Caritas und bringen eine
positive sowie reflektierte Haltung zu christlicher Spiritualitat und
weltkirchlichen Themen mit.

Gute EDV-Kenntnisse sowie eine sorgfaltige Arbeitsweise setzen wir
voraus.

Spanischkenntnisse sind von Vorteil.

Unsere Leistung

Eine sinnstiftende Tatigkeit in einem engagierten Team, in der Sie
Menschen auf ihrem Weg zu internationalen Freiwilligenerfahrungen
begleiten

Eine Teilzeitanstellung im Ausmal von 50 % bis 70 % am Standort
Dornbirn

Mdoglichkeit zum Homeoffice nach Absprache

Flexible Arbeitszeiten im Rahmen eines Gleitzeitmodells
Eigenverantwortliches Arbeiten mit Gestaltungsspielraum
Fachliche Begleitung sowie attraktive Sozialleistungen der Caritas
Vorarlberg

Zentral gelegener Arbeitsplatz in Bahnhofsnahe Dornbirn mit guter
Erreichbarkeit durch 6ffentliche Verkehrsmittel

Maoglichkeit zur fachlichen und personlichen Weiterbildung
Wertschéatzende Zusammenarbeit in einem engagierten Team mit
internationalem und interkulturellem Arbeitsumfeld

Mindest-Monatsbruttogehalt: Kollektivvertrag Vorarlberger Sozial- und
Gesundheitswesen 2026.



